' GUATEMALA, 30 DE ABRIL 2020

LICENCIADO

BERNARDO DE JESUS DIAZ MEJIA
VICEMINISTRO DEL DEPORTE Y LA RECREACION.
SU DESPACHO

ESTIMADO VICEMINISTRO:
DE LA MANERA MAS ATENTA ME DIRIO A USTED, EN OCASION DE PRESENTARLE MI INFORME DE ACTIVIDADES CONFORME A LO ESTIPULADO
EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO POR SERVICIOS TECNICOS NUMERO 2203-2020, APROBADO MEDIANTE ACUERDO MINISTERIAL NUMERO

573-2020, CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL 2020 Y PARA EL COBRO DE MIS HONORARIOS ESTOY PRESENTANDO LA FACTURA
No. 000132 SERIE “A”,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

°  BRINDE APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA LA CORRECTA GESTION Y DISTRIBUCION DE DOCUMENTACION QUE
INGRESA A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES DE LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTEY LA RECREACION;

°  BRINDE APOYO EN LA ATENCION DE CONSULTAS REALACIONADAS A LAS ACTIVIDADES DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES DE
LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION H

° BRINDE APOYO EN LA CONSOLIDACION DE INFORMACION RELACIONADA A LAS ACTIVIDADES DE LA SECCION DE SERVICIOS
GENERALES DE LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

°  BRINDE APOYO EN LA ELABORACION DE UNA BASE FISICA Y DIGITAL DE LA DOCUMENTACION QUE ENTRA Y SALE DE LA SECCION DE
SERVICIOS GENERALES DE LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION

’

RESULTADOS OBTENIDOS:

° APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE DOCUMENTACION DEL CONSUMO DE COMBUSTIBLE DE COMISIONES INTERNAS Y
DEPARTAMENTALES, DE LOS VE%-HCULOS ASIGNADOS A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES DE LA DIRECCION GENERAL DEL
DEPORTE Y LA RECREACION.

© APOYE EN REALIZAR EL PROCEL IMIENTO CORRECTO DE LIQUIDACION DE VALES DE COMBUSTIBLE PROPORCIONADO A LOS
VEHICULOS ASIGNADOS A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES PARA REALIZAR COMISIONES INTERNAS Y DEPARTAMENTALES DE
LAS DIFERENTES SECCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION

©  APOYE EN REALIZAR LIQUIDACIONES DE VALES DE COMBUSTIBLE A LA SECCION DE TESORERIA, PROPORCIONADO A LOS VEHICULOS
ASIGNADOS A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES PARA REALIZAR COMISIONES INTERNAS Y DEPARTAMENTALES DE LAS
DIFERENTES SECCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION

©  APOYE EN EL ARCHIVO Y ALIMENT, CION DE BASE DE DATOS, DE LAS LIQUIDACIONES DE VALES DE COMBUSTIBLE PROPORCIONADO
A LOS VEHICULOS ASIGNADOS[ A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES PARA REALIZAR COMISIONES INTERNAS Y
DEPARTAMENTALES DE LAS DIFERENTES SECCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION

INGRID PAR DILLA URRUTIA DE CALDERON Vo.Bo.




